

1. LEFT (Mengambil Karakter Kiri)
	Left ini digunakan untuk mengambil karakter pada bagian sebelah kiri dari suatu
	teks. Bentuk umum penulisannya adalah =LEFT(text,num_chars).
	Contoh : LEMBAGA =LEFT(E20,3) Hasilnya : LEM
 (
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nya
)
				
 (
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 yang 
diambil
 
nya
)
2. MID (Mengambil Karakter Tengah)
	Mid ini digunakan untuk mengambil karakter pada bagian tengah dari suatu teks.
	Bentuk penulisannya adalah : =MID(text,start_num,num_chars)
	Contoh : LEMBAGA =MID(E20,2,3) Hasilnya : EMB
 (
Teks
 
sel
 
nya
)
 (
Mulai
  
pengambilan
 
karakter
 
nya
)	

 (
Karakter
 yang 
diambil
 
nya
)
3. RIGHT (Mengambil Karakter Kanan)
	Right ini digunakan untuk mengambil karakter pada bagian sebelah kanan dari
	suatu teks. Bentuk penulisannya adalah : =RIGHT(text,num_chars)
 (
Karakter
 yang 
diambil
 
nya
) (
Teks
 
sel
 
nya
)	Contoh : LEMBAGA =RIGHT(E20,4) Hasilnya : BAGA






4. Data sorting :
· Blok seluruh data yang ingin diurutkan
· Pilih tab Data – klik icon Sort ,
· Klik AZ untuk pengurutan Ascending (diurutkan berdasarkan dari kecil ke yang
		besar)
· Klik ZA untuk pengurutan Descending (diurutkan berdasarkan dari besar 	ke yang kecil)
· Ok
5. DATA FILTER (Menyaring Data)
a) Blok seluruh data dalam table.
b) Pilih tab Data –Klik icon Filter.
c) Untuk menghilangkan tanda klik kembali icon Filter.

6. Mengabungkan text
Gunakan fungsi =concatenate(text1,text2,text3) atau menggunakan lambang & menjadi =text1&text2&text3



[image: ]

Ketentuannya sebagai berikut :
1. Kolom kiri diisikan data dengan mengambil dua karakter dari sebelah kiri menjadi AS dan seterusnya.
2. Kolom kanan diisikan data dengan mengambil dua karakter sebelah kanan menjadi 01 dan seterusnya.
3. Kolom tengah diisikan data dengan mengambil satu karakter menjadi 3 dan seterusnya
4. Gabungkan kembali isi dari kolom kiri,kanan dan tengah menjadi bentuk kolom awal




image1.png
Hd9-

BookLxlsx - Microsoft Excel =

= X

-
Y Chome | msen  ragelyout  Fomuss  Data  Reviw  View @ - o x
LT - General g g =AY @
G t<3] 3% Delete - || (@~
paste I U@ oA -~ % o |[% %8| Conditional Fomat cen Sorta Find &
> g | Pt E @A [ (8= ol 8] Cncton) S - | Bvoma- | - P EO
Cipboard Font 5 Aignment 5 Number stytes cells Eaiting
D4 -G fe| KIRI \i
A 5 c Do e G s W I 3 X N M N o B
1
2 APOTIK SUMBER SEHAT
3 JL BUNGA INDAH SURABAYA
NOMOR |KODE BARANG[KIRI___|KANAN |TENGAH [GABUNG
1[asa01
5 2lac202
7 3[aT102
s 4lasa0s
B s|acsor
10 6|aTa04
1n 7|asi02
» slacaos

R 1T ety Srests “shestt | sheets ¥ AT

Ready |
Bstart] @2 Frofox

+| (23 windos... | [ Microsaft Po... | B8 3 adobe R.

&2 Vahoo!

=

|| MicrosoftE.. B duanvicroso... | 1] LEFT.docx .| [« ©) @F 10:41 M





