Penyajian Kutipan

A. Kutipan Langsung

Menggunakan tanda kutip serta halaman. Contoh:

Rutio (2001) menjelaskan “produk ekologi adalah bahan yang dihasilkan dari membuat, menggunakan, membuang berbagai produk dan mengembangkan metode untuk meminimalkan dampak negatif terhadap lingkungan, seperti penggunaan bahan, polusi dan produksi limbah” (h.188).
Kutipan lebih dari 40 kata maka kutipannya ditulis tersendiri dalam spasi tunggal tanpa menggunakan tanda kutip. Contoh:

Weston (1948) berpendapat bahwa: 

One of the most important phases of our special guests was to get information that would throw light on degeneration of the facial pattern that occurs so often in our modern civilization. This has its expression in the narrowing and lengthening of the face and the development of crooked teeth. (h. 174)

B. Kutipan Tidak Langsung/Parafrase

Contoh:


ilustrasi yang digunakan dalam buku bermaksud memberikan penjelasan (elucidation) dan menjadi elemen penghias (adornment), menjadi ungkapan individual, baik dalam format hitam-putih, maupun warna (Robert Ross, 1963, h.70). 

C. Kutipan dari Sumber Sekunder 


Kees van Dijk (seperti dikutip Subandi, 2009) busana merupakan salah satu dari seluruh rentang penandaan yang yang paling jelas dari penampilan luar, yang dengannya orang menempatkan diri mereka terpisah dari yang lain, dan selanjutnya, diidentifikasi sebagai suatu kelompok tertentu.

1. Daftar Pustaka/Bibliografi

menggunakan pengaturan alpabetis dari penulis karya, nomor halaman, tidak dicantumkan terkecuali majalah, koleksi dan ensiklopedia. Penulisan pustaka acuan/daftar pustaka mengacu pada standar APA (American Psychology Association). Contoh:










Buku yang ditulis oleh seorang pengarang:


King, M. (2000). Wrestling with the angel: A life of Janet Frame. Auckland, New Zealand: Viking.





Buku yang ditulis oleh dua pengarang: 


Williams, A., & Wilson, J. (1962). New ways with chicken. New York: Harcourt. 





Buku yang ditulis oleh tiga pengarang atau lebih dari tiga pengarang : 


Smith, J., Jones, J., & Williams, S. (1976). Common names. Chicago: University of Chicago Press. 





Buku tanpa pengarang atau editor: 


Handbook of Korea (4th ed.). (1982). Seoul: Korean Overseas Information, Ministry of Culture & Information: Author. 





Dua buku atau lebih dari dua buku dengan pengarang yang sama (terurut berdasarkan tahun)


Oates, J.C. (1990). Because it is bitter, and because it is my heart. New York: Dutton. �Oates, J.C. (1993). Foxfire: Confessions of a girl gang. New York: Dutton.





Buku yang ditulis oleh sekelompok penulis:


President's Commission on Higher Education. (1977). Higher education for american democracy. Washington, DC: U.S. Government Printing Office. 





Buku dengan seorang editor:�Bloom, H. (Ed.). (1988). James Joyce's Dubliners. New York: Chelsea House. 





Sebuah terjemahan:�Dostoevsky, F. (1964). Crime and punishment (J. Coulson, Trans.). New York: Norton. (Original work published 1866) 





Sebuah artikel atau bahan bacaan yang terkumpul dari beberapa penulis (antologi):


O'Connor, M.F. (1975). Everything that rises must converge. In J.R. Knott, Jr. & C.R. Raeske (Eds.), Mirrors: An introduction to literature (2nd ed., pp. 58-67). San Francisco: Canfield. 





Buku dengan edisi:


Tortora, G.J., Funke, B.R., & Case, C.L. (1989). Microbiology: An introduction (3rd ed.). Redwood City, CA: Benjamin/Cummings. 





Buku Panduan: 


American Psychiatric Association. (1994). Diagnostic and statistical manual of mental disorders (4th ed.). Washington, DC: Author. 











Tulisan pada beberapa volume buku:


Churchill, W.S. (1957). A history of the english speaking peoples: Vol. 3. The age of revolution. New York: Dodd, Mead. 












































Kamus Pengetahuan atau Kamus Bahasa (Encyclopedia or Dictionary)


Cockrell, D. (1980). Beatles. In The new grove dictionary of music and musicians (6th ed., Vol. 2, pp. 321-322). London: Macmillan. 








Artikel yang berasal dari majalah mingguan:


Jones, W. (1970, August 14). Today's kids. Newseek, 76, 10-15. 








Artikel yang berasal dari majalah bulanan:


Howe, I. (1968, September). James Baldwin: At ease in apocalypse. Harper's, 237, 92-100. 








Artikel yang berasal dari Koran:


Brody, J.E. (1976, October 10). Multiple cancers termed on increase. New York Times (national ed.). p. A37. 








Artikel dari jurnal ilmiah akademik atau jurnal ilmiah professional:


Barber, B.K. (1994). Cultural, family, and personal contexts of parent-adolescent conflict. Journal of Marriage and the Family, 56, 375-386. 








Publikasi Pemerintah:


U.S. Department of Labor. Bureau of Labor Statistics. (1980). Productivity. Washington, DC: U.S. Government Printing Office. 








Pamflet atau brosur:


Research and Training Center on Independent Living. (1993). Guidelines for reporting and writing about people with disabilities (4th ed.) [Brochure]. Lawrence, KS: Author.





Daftar Pustaka bersumber situs web/internet:


Li, X, & N. Crane. 1996 (26 Agustus).  Bibliographic format for city electronic information.  Tersedia di: � HYPERLINK "http://www.uvm.edu/XLi/reference/estyle.htm" ��http://www.uvm.edu/XLi/reference/estyle.htm� 


[29 April 1996]





Sanchez C. 1996 (13 Januari).  Future of affirmative action in higher education.  National Public Radio.  Electric Library, hal. B5 (9 alinea).  Tersedia di: � HYPERLINK "http://www.elibrary.com" ��http://www.elibrary.com� [1 Oktober 1996]





Catatan: kata: ‘http’ bisa diganti dengan yang lain, missal: “fttp”, “gopher”, sesuai dengan cara/teknik pengaksesan yang dipakai.  Bila tidak ada informasi tentang tahun terakhir diperbarui, maka ditulis ‘Tanpa tahun’





Daftar Pustaka bersumber CD-ROM:


Howell, V & B Carlton, 1993 (29 Agustus).  Growing up tough: New generation fights for its life: Inner city youth live by rule of vengeance.  Birmingham News, hal. I A (10 hal.) CD-ROM tersedia: 1994 SIRS/SIRS 1993 Youth/Volume 4? Article 56 A [16 Juli 1995]





Catatan: CD-ROM biasanya dipunyai oleh perpustakaan yang berlangganan atau mempunyai kontak layanan dengan produsen DC-ROM tersebut, atau ada juga CD-ROM yang disebarluaskan sebagai pengganti buku/jurnal cetak.














Catatan: kata ‘http’ bisa diganti dengan yang lain, missal: “fttp”, “gopher”; sesuai dengan cara/teknik pengaksesan yang dipakai.  Bila tidak ada informasi tentang tahun terakhir diperbarui, maka ditulis ‘Tanpa tahun’





Daftar Pustaka bersumber CD-ROM:


Howell, V & B. Carlton, 1993 (29 Agustus).  Growing up tough: New Generation fights for its life: Inner city youth live by rule of vengeance. Birmingham News, hal I A (10 hal.). CD-ROM tersedia: 1994 SIRS/SIRS 1993 Youth/Volume 4/ Article 56 A [16 Juli 1995]





Catatan: CD-ROM biasanya dipunyai oleh perpustakaan yang berlangganan atau mempunyai kontak layanan dengan produsen CD-ROM tersebut, atau ada juga CD-ROM yang disebarluaskan sebagai pengganti buku/jurnal cetak.
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