1. Blok tulisan yang akan ditambahkan Heading.
2. Klik panah kecil yang ada di pojok kanan bawah group style.
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3. Klik panah yang ada di Heading 1, pilih modify, kemudian setting.
Pilih “Automatically Update”.
Setelah selesai setting klik OK.
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Klik panah yang ada di Heading 1, pilih modify

Font: (Default) +Headngs, 14 pt, Bald, Font color: Accent 1, Space Before: 24pt, After: O pt, Keep
with next, Keep lines together, Level 1, Style: Linked, Quick Style, Priority: 10, Based on: Normal,
Following style: Normal

Add to Quick Style list  [[] Automatically update
@ Onlyin this document () New documents based on this template

4. Terapkan Setting pada tulisan yang akan ditambahkan Heading.
5. Selanjutnya lakukan setting penomoran, pilih Multilevel List & Define new Multilevel
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6. Setting sesuai kebutuhan.
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Click level to modify:

I BAB | Heading 1
3
4 11w
5 111
? 1.1
3 1
111
111
> 111

Mumber format

Enter formatting for number:
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7. Kalau sudah selesai setting Heading, dibagian Halaman Daftar Isi, Pilih Tab References
- Table Of Content-> Insert Table Of Content

"/5‘_";) H9-v003 )5
e

setting jadi Text Level 1 di tab References
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8. Untuk Kata Pengantar dan Daftar Isi, supaya bisa masuk ke dalam Table of Content,




