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Dokumen-Dokumen Transaksi pada Perusahaan
Dagang

Setiap transaksi keuangan vang dilakukan perusahaan dagang perlu ada
bukti/dokumen transaksi. Karena, bukti merupakan sumber data awal untuk
melakukan pencatatan.

Berikut ini beberapa contoh dokumen transaksi vang dimiliki perusahaan
dagang:

a. Faktur pembelian, vaitu bukti/dokumen tertulis yvang menvatakan
bahwa perusahaan telah melakukan transaksi pembelian barang atau
aktiva lainnva secara kredit.

Pengisian Faktur Pem belian

Tanggal & Mei 2005, PD. "RHN", membel barang-barang dari O . Batavia,Bandung
sebagai berikut :

- 20 pasang sepatu merk " Amigos" (@ Rp75.000,.- = Rp1.500.000,-

- 20 pasang sandal merk " Amigos" (@ Rp40.000 .- = Bpa200._000 -

dengamn syarat pembayaran 210, nf30

Dari data tersebut dicatat ke dalam fakfur pembelian sbb:




PO "RHN" Bandung, 5 Mei 2005
Ji. Melati 20 Bandung
FAKTUR PEMBELIAN
Mo. 011/BFBR2005
Dib=l dari : CV. Batavia, Bandung
Syarat Pembayaran : 210, nf30
Mo Mama Barang Banyaknya Harga Jumiah (Rp)
Satuan
Sepatu Merk "Amigos" |20 pasang 75.000 1.500.000
2 |Sandal Merk "Amigos" 20 pasang 40.000 200.000
Jumilsh 2.300.0:00
|
Pembeli Mengetahui Bagian Pembukuan
My . At Pujiani Fofa Hasna M Luthfi F. Fais hal
Disi okeh bagian pembukuan Ref Debet Kredit
Hal. Buku Harian a01 2.300.000
Paraf Petugas 201 2.300.000
1. Putih untuk penjual 3. Biru Untuk Bagian Gudang

_ 2. Kuning untuk pembukuan 4. Merah jambu Untuk arsip _



b Faktur penualan, vaitu bukti/dokiumen tertulis vang menyatakan bahvwa
perusahaan telah melakukan transaksi penjualan barang secara kredit

Pengisian Faktur Penjualan

Tanggal S Wel 2005, PO. "RHN', memjual barang-barang Fepada Toko Pelang|,
Bandung &ebagal berkut -

- {0 pasang sepaty merk " Amigos” @ Rp20.000 - = RpS00 000,

- {0 pasang sandal merk " Amigas” @ Rp30. 000, = RSO0 003,
dengan syarat pemaayaran 2110, 30
Daridara rersabur di catarka dalam fakiur penjualan sob:




FD. "RHN" Bandung, 5 Mel 2005
Jl. Melati 20 Bandung
FAKTUR PENJUALAN
No. 02 1/BF.J2005
Diual kepada : Toko Pelangl Bandung
Syarat Pembayaran - 2/10, nia0
No Mama Earang Eanyaknya TAGE | mean (Rp)
Satuan
1 _[Sepatu Merk "Amigos” 10 pasang 20.000 200000
2 |Sandal Merk "Amigos” 10 pasang 50.000 200000
Jumilah 1.400.000
Pembs | Mangetahul Baglan Pembukuan
M. Fllrl Rofa Hasna N LUuthfl F. Faks hal
Dis| oleh baglan pembukuan Ref Debet Kredit
Hal. Buku Harlan 110 1.400.000
Paraf Petugas 401 1.400.000
1. Putih uniuk pembel J. Biru Untuk Baglan Gudandg
2. Kuning untuk pemoukuan 4. Marah [ambu Untuk arsip




c.  Bukhi penerimaan kas, vaitu bukti/dokumen tertulis yang menyatakan

bahwa perusahaan telah menerima uang, Bukti penerimaan uang juga
dapat berbentuk kuitansi, cek atau nota kontan

Contoh bukti penerimaan uang:

Pengisian Bukti Penerimaan Kas
Tangqal 10 Mel 2005, PO "RHN', menjual barang dagangan secara unal,
Kepada Th. khsan , sebagal berkut
2 pasang seatl merk " Amigos™ @ Rp%0.000 - = Rp180.000,
{ pasang sandal merk * Amigos” @ RpS0.000.- = ApS0.000.

Darl data rersebut d) catar ke dalam Buky Penarimaan Kas



FD. "RHN" Bandung, 10 Mel 2005
JI. Melati 20 Bandung

BURKTI KAS MASUK
Mo, 025/BEM2003

Diterima darl : Tn. kkhsan
Terdiri darl
Tunal : Rp230.000.-
Cek Rp -

Jumiah : Rp230.0a00,-
Terbllang : Dwua rafws Tiga Puluh RIbu Rupiah

Ui fuk : pembayaran 2 pasang sepatu & Rp20.000,- dan
1 pasang sandal @ Rp50.000.-

Y ang Menerima

Fauziah
Dils] oéeh bagian pembukuan Ref Denet Kredit

Hal. Buku Harian 101 230.000

Faraf Pelugas 401 230,000

1. Puiin uniuk pembayar 3. Meran jamou Untuk ars o




d. Bukti pengeluaran kas, vartu bukti/dokumen tertulis vang menyatakan
bahwa perusahaan telah melakukan transakst pengeluaran uang

Pengisian Bukti Kas Keluar
Tanggal 15 Mei 2005, FD. "RHV', membed barang dagangan secara tunal, dan
CV. Merbabu , sebagal berkut -

- 10 pasang sepatu merk " Martn” @ Fpf0.000 - = Rp00.000 -

- fi pasang sandal merk " Martn' @ Rp30.000.- = Rp10.000 -

Dari data tersebut dicatar ke dalam Bukn Kas Keluar



PD. "RHN" Bandung, 10 Mei 2005
JI. Melati 20 Bandung

BUKTI KAS KELUAR
No. 015/BKK/2005

Dibayarkan Kepada :CV. Merbabu, Bandung
Terdiri dari
Tunai - Rp780.000.-
Cek -'Rp -
Jumiah - Rp780.000.-
Terbilang : Twuh Ratus Delapan Puluh Ribuw Rupiah
Untuk - pembelian 10 pasang sepatu @ Rp60.000,- dan
& pasang sandal @ Rp30.000 -

Mengetahui Y ang Membayar
Rofa Hasna N Fariza
Ditsi oleh bagian pembukuan Ref Debet Kredit
Hal. Buku Harian =01 780.000
Paraf Petugas 101 780.000
1. Putih untuk pembayar 3. Merah jambu Untuk arsip

_ 2. Kuning untuk pembukuan _



. Bukfi memorial, yaitu bukti/dokumen tertulis yang menyatakan bahwa

:ergﬂlong dalam empa

Pangisian Bukti Umum

Bandung , sebagai berikut

:_:Jerusahaan telah melakukan transaks keufmgan lainnya yang tidak

Tanggal 12 Mei 2005, FD. "RHN', mengembalikan barang yang dibel dari CV. Batavia

- 2 pasanq sepatu merk " Amigos" @ Rp75.000 - = Rp130.000 -
- 3 pasang sandal merk " Amigos” @ Rp40.000 - = Rp120.000 -

Dari data tersabut of catat kedalam Bukti Umum

- bukfi transaksi sebelumnya, seperti retur

penjualan, retur pembelian, penyusutan akfiva tetap, dan sebagainya.

—



PD. "RHN"
JI. Melati 20 Bandung

BUKTI UMUM
MNo. 018/BW20035

Bandung, 12 Mei 2005

Kepada :
CV, Batavia, Bandung

Kami telah mendebet perkiraan saudara, untuk hal-hal sebagai berikut :

- 2 pasang sepatu merk "Amigos™ @ Rp/75.000 = Rp150.000 .-
- 3 pasang sandal merk "Amigos" @ Rp40.000 = Rp120.000, -
dengan alasan karena rusak/ cacat
Jumlah = Rp270.000,-
Bagian Pembukuan
Luthfi F. Faishal
Diizi oleh bagian pembukuan Ref Debet Kredit
Hal. Buku Harian 201 270.000
Paraf Petugas 203 270.000

1. Puth unuk penjual
2. Kuning wniuk pembukuan

J. Merah |ambu Untuk arsip




Pencatatan Transaksi ke Dalam Jurnal Umum

a. Pembelian Barang Dagangan

Pembelian yang dilakukan perusahaan dagang tidak hanya berupa
pembelian barang dagangan saja, tetapi juga pembelian aktiva lainnya, seperti
pembelian perlengkapan, pembelian peralatan, dan sebagainya.

Pembelian barang dagangan dicatat dalam akun “pembelian”, bila yang
dibelinya bukan barang dagangan, misalnya pembelian perlengkapan maka
dicatat dalam akun “perlengkapan”.

Pembelian dapat dilakukan baik secara tunai atau kredit. Pembelian
barang dagangan secara tunai/kredit dicatat di sebelah debet pada akun

“pembelian” dan dicatat di sebelah kredit pada akun “kas” (bila pembelian
tunai) atau pada akun “utang dagang” (bila pembelian kredit).



CONTOH 1 V¥

(Pembelian barang dagangan secara tunai)

PD RHN, pada tanggal 5 Me1 2005 membeli barang dagangan secara tunai
seharga Rp900.000,-

Transaksi tersebut dicatat dalam jurnal umum, sebagai berikut:

Tanggal Keterangan Ref | Debit Kredit
Mei 05 Pembelian 900.000
Kas 900.000




CONTOHZ2 V¥

(Pembelian barang dagangan secara kredit)

PD RHN, pada tanggal 6 Mei 2005 membeli barang dagangan secara kredit
seharga Rp1.200.000,-. Faktur No. 023.

Transaksi tersebut dicatat dalam jurnal umum, sebagai berikut:

Tanggal Keterangan Ref | Debit Kredit
Mel 06 Pembelian 1.200.000
Utang Dagang 1.200.000




CONTOH3 ¥

(Pembelian harta lain)

PD RHN, pada tanggal 6 Mei 2005 membeli peralatan kantor secara tunai
seharga Rp750.000,-. Bukti Kas Keluar No. 011

Transaksi tersebut dicatat dalam jurnal umum, sebagai berikut:

Tanggal Keterangan Ref | Debit Kredit
Mei 06 Peralatan Kantor 750.000
Kas 750.000




p. Penjualan Barang Dagangan

Penjualan barang dagangan dapat dilakukan batk secara tunai afau keedit
Penjualan barang dagangan secara funai/kredit dicatat i sebelah kredit pada
akun “penjualan”, dan dicafat di sebelah debet pada akun "kas” (bila
penjualan funai) atau pada akun “piutang dagang” (bila penjualan keedlt)




CONTOH 4 ¥

(Penjualan barang dagangan secara tunai)
PD RHN, pada tanggal 5 Mei 2005 menjual barang dagangan secara tunai
seharga Rp1.000.000,-.

Transaksi tersebut dicatat dalam jurnal umum, sebagai berikut:

Tanggal Keterangan Ref | Debit | Kredit

Mei 05 |Kas 1.000.000
Penjualan 1.000.000




CONTOH S V¥

(Penjualan barang dagangan secara kredit)
PD RHN, pada tanggal 6 Mei 2005 menjual barang dagangan secara kredit

seharga Rp1.500.000,-. Faktur No. 024.

Transaksi tersebut dicatat dalam jurnal umum, sebagai berikut:

Tanggal Keterangan Ref Debit Kredit
Mei 06 Piutang Dagang 1.500.000
Penjualan 1.500.000




c. Retur Pembelian dan Retur Penjualan

Pembeli dapat mengembalikan barang yang rusak atau tidak sesuai
dengan pesanan kepada penjual. Pengembalian barang tersebut oleh pembel:
disebut retur pembelian, sedangkan penerimaan kembali barang tersebut bagi
penjual disebut retur penjualan. Transaksi retur tersebut, bagi pembeli
menyebabkan berkurangnya utang kepada penjual. Transaksi ini dicatat di
sebelah debet pada akun “utang dagang” dan dicatat di sebelah kredit pada
akun “retur pembelian”.

Adapun bagi penjual, transaksi ini menyebabkan berkurangnya tagihan /
piutang kepada pembeli. Ini dicatat di sebelah debet pada akun “retur
penjualan” dan dicatat di sebelah kredit pada akun “piutang dagang”.



CONTOHGE V¥

(Pencatatan retur pembelian)
PD RHN, pada tanggal 5 Mei 2005 mengembalikan barang yang dibelinya
secara kredit kepada PT Dirgantara senilai Rp100.000,- Nota Debet No. 001

Transaksi tersebut dicatat dalam jurnal umum, sebagai berikut:

Tanggal Keterangan Ref | Debit Kredit
Mel 05 | Utang Dagang 100.000
Retur Pembelian 100.000




CONTOH 7 V¥

(Pencatatan Retur Penjualan)

PD RHN, pada tanggal 6 Mei 2005 menerima kembali barang dagangan yang
dijualnya secara kredit seharga Rp200.000,-. Nota Kredit No. 011.

Transaksi tersebut dicatat dalam jurnal umum, sebagai berikut:

Tanggal Keterangan Ref Debit Kredit
Mel 06 Retur Penjualan 200.000
Piutang Dagang 200.000




