MEMBUAT DAN MERANCANG FORM

a. Membuat Form.
Form digunakan untuk mempermudah kita dalam memasukkan data pada table, menampilkan data, mencari data, memperbaiki data dan mencetaknya. Ada banyak cara dan bentuk form yang dapat kita buat dengan menggunakan Access 2007, seperti split forms, multiple items.
· Dengan Using Wizard.
Langkah-langkahnya :

1) Pilih Create dan klik more form lalu klik Form Wizard.

2) Pada daftar lihan Tables/Queries, pilih table atau query yang diinginkan.

3) Pilih dan klik nama field yang dinginkan pada daftar pilihan available fields. Yang nantinya akan dipindahkan ke daftar pilihan selected fields.

4) Kemudian klik next.

5) Berikutnya ketikkan judul yang anda inginkan.

6) Beri tanda klik tombol pilihanopenthe form to view or enter information.

7) Finish.

· Dengan Design View.

Langkah-lngkah :
1) Pilih dan klik nama table/query yang akan dibuat form.
2) Pada Tab Create pilih dan klik form design.
3) Pilih Add Existing  Fields untuk merancang sendiri.
b. Memasukkan dan Menyunting Data pada Form.
Langkah-langkahnya :

1) Pilih dan klik forn yang diinginkan.
2) Untuk mengisi data sebagai recod baru, pilih Tab Home, cari dalam group record, pilih dan klik New.
3) Jika ingin menghapus klik delete.
4) Jika sudah selesai jangan lupa untuk menyimpannya dengan mengklik save.
5) Untuk menutup form. Klik menu close.
c. Membuat Logo
Langkah-langkah :
1. Klik tombol logo pada grup Control, sehingga akan tampil kotak dialog Insert Picture

2. Tentukan lokasi file gambar yang akan dimasukkan dalam control Logo, kemudian pilih satu gambar.

3. Klik OK  
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