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Sistem Aplikasi Dosen Online merupakan aplikasi berbasis website yang terkoneksi dengan sistem integrasi di UNIKOM. Aplikasi ini digunakan untuk memenuhi kebutuhan akan Sistem Informasi untuk Dosen Luar Biasa.

Mengakses Dosen Online

Aplikasi Dosen Online diakses melalui browser selama terhubung dengan internet. Browser yang direkomendasikan untuk digunakan adalah Google Chrome dan Mozilla Firefox.

Aplikasi Dosen Online dapat diakses melalui URL: https://dosen.unikom.ac.id/
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Panduan Login
Pertama mengakses aplikasi Dosen Online, pengguna hanya dapat melihat tampilan seperti pada gambar di atas. Agar dapat menggunakan fasilitas-fasilitas yang tersedia, pengguna harus melakukan proses login terlebih dahulu.

Di pojok kanan atas Aplikasi, terdapat tombol bertuliskan “Sign In”. Klik atau tekan tombol tersebut, sehingga akan muncul form login seperti pada gambar di bawah ini.
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Masukkan Username dan Password pada kolom yang tersedia, kemudian tekan tombol Sign In. Apabila login berhasil, maka tampilan aplikasi berubah menjadi seperti pada gambar di bawah ini.
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Halaman Beranda

Di bagian layar sebelah kiri terdapat menu yang terdiri dari:

· Beranda

· Profil

· Perkuliahan

· Evaluasi Perkuliahan
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Menu Aplikasi Dosen Online
Beranda
Beranda merupakan halaman utama yang akan muncul setelah login. Pada halaman ini hanya akan menampilkan informasi mengenai pengguna yang sedang login.

Profil

Pada halaman ini terdapat formulir yang berisi biodata dari pengguna yang sedang login. Pengguna dapat melakukan perubahan pada kolom-kolom yang tersedia.
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Lengkapi atau lakukan perubahan jika terdapat data yang tidak sesuai atau masih kosong. Klik tombol SIMPAN untuk menyimpan biodata tersebut ke dalam database.

Perkuliahan
Pada menu perkuliahan terdapat informasi daftar Jadwal Perkuliahan. Selain dapat melihat daftar pekuliahan pada semester yang sedang berjalan, pengguna juga dapat melihat jadwal perkuliahan dari semester yang sudah berlalu.
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Pada kolom “Pilih Tahun Akademik”, pilih Tahun Akademik yang ingin dilihat daftar perkuliahannya. Angka 1 dan 2 di belakang tahun merepresentasikan semester ganjil atau genap. Angka 1 untuk semester ganjil, dan angka 2 untuk semester genap. Misalnya 20161, berarti pengguna akan melihat data semester ganjil pada tahun akademik 2016/2017.

[image: image9.png]Perkuliahan

Pilih Tahun Akademik [20161 v |




Absensi Mahasiswa dan Agenda Perkuliahan
Pada masing-masing jadwal mata kuliah yang muncul di menu Perkuliahan, akan terdapat 2 tombol, yaitu Absensi Mahasiswa dan Lihat Agenda.
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Tombol Absensi Mahasiswa digunakan untuk melihat dan mengisi data absensi setelah perkuliahan dilakukan. Setiap dosen diharapkan berperan aktif untuk melakukan pengisian data absensi ini.

Menu Lihat Agenda digunakan untuk melihat dan mengisi data agenda perkuliahan yang akan dilakukan, sehingga mahasiswa dapat mengetahui rencana perkuliahan. Dosen diharapkan berperan aktif untuk melakukan pengisian agenda sebelum atau menjelang perkuliahan. Agenda perkuliahan dapat berupa informasi tugas, informasi libur, informasi pindah jadwal, dan sebagainya.

Informasi agenda perkuliahan akan muncul pada aplikasi mahasiswa.
Mengisi Absensi Perkuliahan

Pada halaman Absensi Perkuliahan, pengguna dapat melihat informasi mata kuliah serta daftar absensi mahasiswa. Data yang berhubungan dengan kelengkapan absensi tergantung dari keaktifan dosen dalam mengisi atau memperbarui data.
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Untuk mengisi data absensi mahasiswa, klik tombol berupa angka yang terdapat pada bagian Daftar Absensi Mahasiswa. Angka-angka tersebut merepresantisakan nomor minggu perkuliahan. Jika pengguna mengklik angka 1, berarti pengguna akan mengisi data absensi untuk minggu ke-1 atau pertemuan ke-1. UTS diwakili angka 8, dan UAS diwakili angka 16.
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Selanjutnya, setelah menekan tombol tersebut, maka akan diarahkan ke halaman untuk mengisi Absensi.
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Lengkapi dan isi kolom yang tersedia. Pada bagian “Materi Perkuliahan…”, isi dengan Materi Perkuliahan yang disampaikan, serta lengkapi dengan Tanggal Perkuliahan.

Kemudian, lakukan pencatatan Absensi Perkuliahan sesuai dengan kehadiran masing-masing mahasiswa.
Pada mulanya, status kehadiran adalah “Belum Dicatat”. Dosen dapat mengubah status tersebut menjadi Hadir, Sakit, Izin dan Tanpa Keterangan.
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Pada kolom Kehadiran terdapat satu tombol HADIR SEMUA yang dapat digunakan untuk mengubah status seluruh mahasiswa menjadi Hadir, karena secara umum, mahasiswa yang hadir biasanya mayoritas dari jumlah mahasiswa pada masing-masing kelas. Setelah itu, dosen dapat memilih mahasiswa-mahasiswa yang berstatus Sakit, Ijin atau Tanpa Keterangan.

Tekan tombol SIMPAN apabaila ingin menyimpan data absensi tersebut.

Mengisi Agenda
Setelah menekan tombol Lihat Agenda pada halaman Perkuliahan, pengguna akan melihat tampilan Agenda Perkuliahan.

[image: image15.png]Perkuliahan :: Agenda Kuliah

Nama Dosen : Donny Reza, S. Kom.

Kode - Nama Mata Kuliah 1K31202L - Komputer Aplikasi IT-1 (Web Programm)
Jumlah SKS 28KS

o

Ruang LAB-8

No. Tanggal Agenda Keterangan Aksi

Belum Meniliki Agenda Perkuliahan




Tekan tombol TAMBAH AGENDA  untuk menambah agenda perkuliahan, sehingga akan muncul formulir agenda seperti pada gambar di bawah ini.
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Lakukan pengisian pada masing-masing kolom Tanggal, Agenda Perkuliahan dan Keterangan. Kemudian tekan tombol SIMPAN untuk menyimpan agenda.

Evaluasi Perkuliahan
Evaluasi Perkuliahan akan menampilkan data hasil kuesioner yang dilakukan oleh UNIKOM kepada mahasiswa, terkait pelaksanaan perkuliahan selama satu semester. Proses survei dilakukan menjelang perwalian melalui situs Perwalian Online. Seluruh mahasiswa wajib mengisi kuesioner untuk setiap perkuliahan yang diikuti. Data yang muncul pada halaman Evaluasi Perkuliahan akan sama dengan data yang muncul pada Sistem Informasi Evaluasi Perkuliahan (SIMEP) yang dapat diakses pada http://simep.unikom.ac.id

Tampilan Evaluasi Perkuliahan seperti pada gambar di bawah ini.
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Gunakan fasilitas Pilih Tahun Akademik untuk melihat Evaluasi Perkuliahan pada semester yang sedang berjalan atau semester yang telah berlalu.

