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*Tugas Akhir (D3) tidak wajib menggunakan analisis statistik, ditekankan pada analisis deskriptif/kualitatif yang mendalam.
*Contoh: Penerapan Kinerja Keuangan Bank Mandiri Syariah dan Konvensional dengan Pendekatan Balanced Scorecard. 
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*Tugas Akhir (D3) tidak wajib menggunakan analisis statistik, ditekankan pada analisis deskriptif/kualitatif yang mendalam.
*Contoh: Penerapan Kinerja Keuangan Bank Mandiri Syariah dan Konvensional dengan Pendekatan Balanced Scorecard. 




























1.4. TEKNIK PENULISAN SKRIPSI DAN TUGAS AKHIR (D3) FAKULTAS EKONOMI UNIKOM T.A. 2010/2011
Penulisan Skripsi dan Tugas Akhir mengacu pada ketentuan berikut ini:
1. TAJUK
(a) Setiap tajuk diketik pada halaman baru dengan huruf kapital dan tebal (bold), dalam posisi penulisan di tengah.
(b) Yang dimaksud tajuk adalah:
LEMBAR PENGESAHAN
LEMBAR PERNYATAAN KEASLIAN
ABSTRACT
ABSTRAK
MOTTO
KATA PENGANTAR
DAFTAR ISI
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR TABEL
DAFTAR SIMBOL
DAFTAR LAMPIRAN
BAB I. PENDAHULUAN
BAB II. KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA PEMIKIRAN DAN HIPOTESIS
BAB III. OBJEK DAN METODE PENELITIAN
BAB IV. HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
BAB V. KESIMPULAN DAN SARAN
DAFTAR PUSTAKA

2. BAHAN YANG DIGUNAKAN
(a) Jenis kertas yang digunakan HVS putih 80 gram, ukuran A4.
(b) Sampul (kulit luar) berupa hard cover, warna orange.
(c) Antara bab yang satu dengan bab lain, diberi pembatas doorslag warna kuning muda.

3. PENGETIKAN
(a) Naskah skripsi dan tugas akhir dilakukan dengan komputer, dengan lay-out sebagai berikut:
· Marjin atas		: 4 cm dari tepi kertas;
· Marjin kiri		: 4 cm dari tepi kertas;
· Marjin kanan	: 3 cm dari tepi kertas;
· Marjin bawah	: 3 cm dari tepi kertas
(b) Jenis huruf yang digunakan adalah Times New Roman dengan aturan sebagai berikut:
· Isi naskah, ukuran font 12;
· Judul skripsi dan TA baik dalam Bahasa Indonesia, maupun bahasa Inggris, ukuran font 14 ditulis tebal;
· Nama penulis, ukuran font 12 ditulis tebal;
· Nama lembaga pada judul, ukuran font 14 ditulis tebal;
· Tulisan lain pada judul, ukuran font 10 ditulis tebal.

4. SPASI (JARAK ANTAR BARIS)
· Jarak antar baris dalam naskah dua spasi (spasi ganda);
· Jarak antara penunjuk bab dengan tajuk bab adalah dua spasi, misal: BAB I dengan PENDAHULUAN;
· Jarak antara tajuk bab dengan teks awal isi naskah 4 spasi;
· Jarak antara tajuk sub bab dengan baris awal teks isi naskah adalah 2 spasi, misal: Latar Belakang Penelitian dengan isi naskah awal;
· Perpindahan tiap alinea (paragraf) ke alinea (paragraf) berikutnya ditulis, menjorok ke dalam 7 karakter.
· Jarak antara baris akhir teks dengan tajuk sub bab berikutnya adalah 4 spasi;
· Jarak antara teks dengan tabel, gambar, grafik, atau diagram lainnya adalah 3 spasi;

5. ABSTRACT DAN ABSTRAK
· Pengetikan abstract dan abstrak ditulis 1 spasi (single);
· Jarak antara abstract dan abstrak dengan teks pertama adalah 4 spasi;
· Judul ABSTRACT dan seluruh teks abstract ditulis dengan huruf miring;
· Penulisan abstract dan abstrak berkisar 200 s.d 300 kata;
· Penulisan abstract dan abstrak minimal memuat 3 kata kunci (key word).




6. PENOMORAN BAB, SUB BAB DAN PARAGRAF
· Penomoran bab menggunakan angka Romawi kapital, penulisan berada di tengah halaman (misal BAB I);
· Penomoran sub bab menggunakan angka Arab, diketik pada pinggit awal sebelah kiri (misal: 1.1.; 1.2., 2.1., dst);
· Penomoran anak sub bab menggunakan angka Arab, menyesuaikan dengan nomor sub bab (misal: 1.1.1.; 1.2.2, 2.1.3., dst);
· Penomoran bukan sub bab dan anak sub bab menggunakan angka Arab dan tanda kurung (misal 1), 2)., (1), (2) dst.

7. PENOMORSAN HALAMAN
· Penomoran pada bagian awal skripsi dan TA, dari halama judul dalam sampai dengan daftar lampiran menggunakan angka romawi kecil (misal: i, ii, dst);
· Halaman judul dan pengesahan tidak ditulis nomor urut halaman, tetapi diperhitungkan sebagai halaman i dan ii;
· Halaman abstract sampai dengan lampiran diberi nomor urut halam, ditulis dengan angka romawi kecil, sebagai kelanjutan dari halam judul dan pengesahan (misal iv, v, dst);
· Nomor halaman teks skripsi dan TA ditulis pada margin atas sebelah kanan dengan jarak 3 spasi dari margin atas;
· Penomoran mulai dari BAB I (PENDAHULUAN) sampai dengan BAB V (KESIMPULAN DAN SARAN) menggunakan angka Arab (1, 2, dst.), ditulis pada margin bawah dengan posisi di tengah-tengah dengan jarak tiga spasi dari margin bawah teks;
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