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v" Sistem Perkuliahan

v' Perkenalan Matakuliah

v’ Silabus
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Matakuliah dan Sistem Perkuliahan

O Sistem Perkuliahan
Sistem Perkuliahan Aplikasi M1 :

"  Materi + Latihan

=  Absensi

= Keterlambatan

= Nilai Akhir : Quis =20%
Tugas=10%
UTS =30%

UAS = 40%
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Matakuliah dan Sistem Perkuliahan

1 Pengenalan Matakuliah
Aplikasi Ml :

v Deskripsi

Dalam mata kuliah ini dikenalkan konsep komputer sebagai suatu sistem
terpadu dari hardware, software, dan brainware yang mencakup aplikasi
komputer dalam bidang perkantoran dan Bisnis.

v Kompetensi yang Dicapai

Mahasiswa dapat memahami dan mengaplikasikan (microsoft office )
Microsoft Word dan Microsoft Excel serta dapat mencari sumber
informasi melalui internet.
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SILABUS PRA-UTS [MS.WORD]

Pertemuan Ke — 1

Pertemuan Ke — 2

Pertemuan Ke — 3

Pertemuan Ke — 4
Pertemuan Ke -5
Pertemuan Ke — 6
Pertemuan Ke — 7

Pertemuan Ke — 8

Perkenalan Sistem, Materi dan Silabus
Perkuliahan

Pendahuluan, Pengenalan Komputer,
Pengenalan MS.Word.

Pengaturan dokumen, teks dan paragraf

Membuat kolom, bullet and numbering, shading.
Penggunaan tabulasi dan tabel formula

Mail merge dan Finalisasi

Quis Sebelum UTS

UTS
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SILABUS PASCA-UTS [MS.EXEL]

Pertemuan Ke —9 Pengenalan MS.Exel
Pertemuan Ke — 10 Pengelolaan data dan workbook serta tabel

Pertemuan Ke — 11 Rumus dan fungsi exel

Pertemuan Ke — 12 Fungsi Logika, statistik, waktu, teks

Pertemuan Ke — 13
Pertemuan Ke — 14
Pertemuan Ke — 15

Pertemuan Ke — 16

Drawing, Grafik
Database di Excel
Quis Sebelum UAS
UAS
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