SILABUS
I.
IDENTIFIKASI MATA KULIAH
	Nama Mata Kuliah
	:
	Komputer Aplikasi IP-II

	Kredit
	:
	2 SKS

	Semester
	:
	2 (Genap)

	Tingkat
	:
	I

	Jenjang Pendidikan
	:
	S1

	Program Studi
	:
	Ilmu Pemerintahan

	Dosen
	:
	Tatik Rohmawati, S.IP.,M.Si.


II.
DESKRIPSI SINGKAT MATA KULIAH
Mata kuliah Komputer Aplikasi IP-1 ini menjelaskan Access, khususnya cara pengolahan data dan informasi sebagai bahan penyusunan data base
III.
TUJUAN INSTRUKSIONAL

Setelah menyelesaikan mata kuliah Komputer Aplikasi IP-II, mahasiswa akan dapat menjelaskan dan memahami serta bisa mengaplikasikan Access, khususnya cara pengolahan data dan informasi sebagai bahan penyusunan data base
IV.
METODE PERKULIAHAN
Materi perkuliahan Komputer Aplikasi IP-II diberikan dalam bentuk ceramah dan Praktek didalam kelas.  Perkuliahan akan membahas seluruh teori dan penerapan yang ada serta penugasan kepada setiap peserta kuliah berupa quiz dan tugas. Tugas yang dikumpulkan akan dinilai sesuai dengan  ketentuan yang berlaku dan dibahas didalam kelas. Ujian berupa praktikum.
V.
SISTEMATIKA PENILAIAN

· Nilai Akhir (NA) =  10% Quiz + 20% Tugas + 30% UTS + 40% UAS

· Bobot Penilaian

	INDEKS
	NILAI

	A
	80 ( NA

	B
	68 ( NA ( 79

	C
	55 ( NA ( 67

	D
	45 ( NA ( 54

	E
	0   ( NA ( 44


VI.
MATERI PERKULIAHAN

	Minggu ke
	Materi Perkuliahan
	Referensi

	1.
	Perkenalan
1. Silabus
2. Tata tertib Perkuliahan
3. Komponen Penilaian

	

	2.
	Memulai, Mengenal dan Membuat Database Access 2007
1. Pengertian database dan Access 2007
2. Memulai Access 2007
3. Mengenal Interface Access 2007:
· Mengenal elemen-elemen Access 2007
· Menggunakan Fasilitas Help
4. Membuat Database Baru
· Membuat database baru yang masih kosong
· Membuat database baru dengan fasilitas database wizard
5. Membuka File Database dan Menutup Database
2. Post
	BW 1, BW 2
BA 1

	3
	Merancang dan Membuat Tabel
1. Pengertian Tabel
· Pengertian Field dan Record
· Jenis Data
2. Merancang dan Membuat Tabel Baru
· Menggunakan Fasilitas Design View
1) Membuat Field dan jenis data
2) Membuat Primary key
3) Menyimpan dan menutup table
4) Melihat tampilan datasheet tabel
· Menggunakan Fasilitas Using Wizard
1) Memilih contoh table dan field
2) Membuat nama table dan field primary key
3) Menyimpan dan menutup table
4) Membuat hubungan table
5) Menampilkan bentuk tabel
3. Menggunakan Fasilitas Entering Data

	BW 1, BW 2

BA 1

	4.
	Memodifikasi Tampilan dan Rancangan Tabel
1. Mengolah dan mengatur tampilan data
· Mengolah tampilan field dan record

· Mengatur tampilan data pada tabel
2. Mengatur Field Properties pada Desain Tabel
· Mengatur ukuran tabel dan format tampilan

· Mengatur tampilan data pada tabel

· Mengatur validasi data dan validasi teks
3. Menggunakan Fasilitas Lookup Wizard

	BW 1, BW 2

BA 1

	5.
	Mengatur dan Membuat Hubungan antar Tabel dan Database antar Aplikasi 
1.  Mengatur dan membuat hubungan table
2. Mengatur dan membuat hubungan antar aplikasi database.

	BW 1, BW 2

BA 1

	6.
	Membuat dan Merancang Query
1. Pengertian Query
2. Merancang dan Membuat Query

· Menggunakan fasilitas Design View

· Mengambil table dan memilih field

· Menyimpan dan menutup query

· Melihat tampilan datasheet query

· Menggunakan fasilitas Using Wizard

· Memilih table atau query dan field

· Membuat nama query dan menampilkan bentuk query
3. Mengelola Rancangan Query

· Mengganti judul field dan table

· Mengurutkan data

· Menyembunyikan field

· Menentukan criteria pada field dengan sebuah fungsi pada expretion builder

4. Menambahkan Field sendiri dengan Kriteria dan Fungsi


	BW 1, BW 2

BA 1

	7.
	Membuat dan Merancang Form
1. Membuat Form

· Dengan Using Wizard

· Dengan Design View

· Dengan Toolbar New

2. Memasukkan dan Mnyunting Data Pada Form
3. Menyisipkan Objek pada Rancangan form pada field bertipe data Ole Object


	BW 1, BW 2

BA 1

	8.
	Ujian Tengah Semester
	

	9.
	Memodifikasi Rancangan Form 

1. Mengenal Toolbax Laporan dan Memodifikasi Rancangan Form
· Mengatur Band, Page dan Form Header/Footer

· Mengatur Objek-objek Form

· Mengatur format tampilan

2. Membuat Field Entry Data Khusus pada Form

· Listbox atau Combo Box

· Option Group

3. Membuat Field Baru dengan Expresi rumus
	BW 1, BW 2

BA 1

	10.
	Membuat dan Merancang Laporan
1. Membuat Laporan
· Dengan Using Wizard
· Dengan Design View
· Dengan Toolbar New
2. Mengenal Tool Box Laporan dan Memodifikasi Rancangan Laporan
· Mengatur Band, Page dan Form Header/Footer

· Mengatur Objek-objek laporan

· Mengatur format tampilan
· Membuat garis dan bingkai laporan
· Memasukkan field baru dengan ekspresi rumus.
· Memasukkan format data tanggal, waktu, halaman, user.
3. Menampilkan tapilan Laporan dan Mencetak Laporan.
	BW 1, BW 2

BA 1

	11.
	Membuat Form Grafik dan Laporan Grafik
1. Membuat grafik dengan toolbar new

2. Memodifikasi tampilan grafik

· Memilih jenis tampilan grafik

· Mengatur option grafik

3. Memformat objek-objek dan tampilan grafik 

	BW 1, BW 2

BA 1

	12
	Membuat Tombol control dengan Commond Button pada Form 
1. Tombol Penunjuk Record
2. Tombol mencari record

3. Tombol Manipulasi/operasi data

4. Tombol pengoperasian form

5. Tombol untuk menampilkan dan mencetak laporan

6. Tombol ke aplikasi lain dan keluar aplikasi.


	BW 1, BW 2

BA 1

	13.
	Membuat Form Menu dengan Swichboard Manager untuk Menampilkan Form dan Laporan
1. Membuat menu untuk membuka table
2. Membuat menu utuk membuka laporan

3. Membuat menu untuk keluar aplikasi

	BW 1, BW 2

BA 1

	14.
	Membuat Macro 
1. Pengertian Macro
2. Membuat Macro dan Macro Group

3. Membuat Tombol pada Form yang Berbentuk Macro


	BW 1, BW 2

BA 1

	15.
	Membuat dan Merancang Modules
a. Pengertian Modul

b. Komponen Modul

c. Membuat tombol pada form yang berbentuk modul

d. Menyimpan Modul 
REVIEW dan kisi-kisi ujian
	BW 1, BW 2

BA 1

	16.
	Ujian Akhir Semester
	Tes Tertulis


VII.
PUSTAKA ACUAN

REFERENSI:

1. Buku Wajib
: 

1. Ukar, Kurweni. 2007. Microsoft Office Access 2007. PT. Elex Media Komputindo: Jakarta
2. Microsoft Office Access 2007. Andi dan Madcoms: Yogyakarta 
2. Buku Anjuran        :  

1. Erhans dan Iwan, M. 2007. Microsoft Office Access 2007. PT. Ercontara Rajawali: Jakarta 
VIII.
MEDIA YANG DIPERLUKAN PESERTA KULIAH


1. Buku Catatan

2. Notebook/ Laptop
3. Infokus 

