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» Ketik paragraf dibawah ini kemudian ikuti petunjuknya!

Pengertian Software
Software adalah perintah (program komputer) yang dieksekusi memberikan fungsi dan petunjuk kerja seperti

yang diinginkan. Struktur data yang memungkinkan program memanipulasi informasi secara proporsional dan
dokumen yang menggambarkan operasi dan kegunaan program.Software memiliki dua peran, disatu sisi
berfungsi sebagai sebuah produk dan disisi lain sebagai pengontrol pembuatan sebuah produk. Sebagai produk,
software mengantarkan potensi perhitungan yang dibangun oleh software komputer. Software merupakan
transformer informasi yang memproduksi, mengatur, memperoleh, memodifikasi, menampilkan atau
memancarkan informasi, ini dapat sesederhana bit tunggal atau sekompleks sebuah simulasi multimedia.
Sedangkan peran sebagai pengontrol yang dipakai untuk mengantarkan produk, software berlaku sebagai dasar
untuk kontrol komputer (sistem operasi), komunikasi informasi (jaringan), dan penciptaan serta kontrol dari

program-program lain (peranti dan lingkungan software).

Proses pengembangan perangkat lunak sama seperti proses rekayasa keteknikan lainnya. Sebuah model
mengenai proses pengembangan perangkat lunak diturunkan dari aktivitas rekayasa keteknikan yang diterima
oleh manajemen proyek perangkat lunak karena menawarkan cara membuat proses pengembangan yang lebih
baik. (pengembangan perangkat lunak Model Air Terjun) Roger S Pressman, 1994 “Software Engineering A

Practitioner’s Approach Mcgraw-Hill”

Setelah selesai mengetik lakukan ketentuan berikut:

Klik Home
Ubah menjadi

Font->Times New Roman
Size 214 untuk judul
Size =12 untuk teks paragraf
Aligment - Center untuk judul
Aligment = Justify untuk teks paragraf
Spacing 1,5
Judul di Bold
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Jika sudah dilakukan maka hasilnya sebagai berikut:

Software.adalah permtah (program komputer) vang disksekusi memberikan fungsi.
dan_penmjuk kena seperti yang dimgmkan. Stuktur data. yang. memungkinkan,
mmmm -mformasi secara  propersional dan  dekumen  yang
menggamb3 0 dan m3an_program, Software memiliki dua peran,
dm&u sisi bﬂﬁmuagbzgaadmhmw dan disisi lan sebagai pengonirol
pembuatan. sebuzh mndnk Sebagal produk. software mengantarkan potensi.
ity gun.olsh._software kemputer, Software memipakan
umsfmner uaimman yang maunmiuka mengatur, memperoleh, memodifikasi,
ilkan atau han mformasi. mi dapat sesederhana bit tungeal atau
sekompleks sebush simulasi multimedia. Sedangkan peran sebagai pengontrol
yang dipakai untuk mengantarkan produk. software berlaku sebagai dasar untk
konwol komputer (sistem operasi). komunikasi imformasi (armgan). dam
penciptaan serta kontrol dan program-program lam (perantt dan lmgkungan
software).

Proses pengembangan perangkat hunak sama sepedti proses rekayasa keteknikan
lamnya Sebush model mengena proses pengembangan perangkat lunak
ditunnkan dari aktivitas rekayasa keteknikan yang diterima cleh manajemen
wysk perangkat hinak karena menawarkan cara membuat proess mgmhansan

Pressman, 1”1-_1”30&“ are Engmeetmg A Practmonef s Approach Msgtm.,ﬂﬂl

Membuat Kolom

» Setelah diketik block paragraf ke 1 hingga seperti
D D e

mWMynsmmmmm
menampilkan stz memancarkan mformasi. mi dapat sesederhana bit tungeal atan
vang dipakai untuk mengantackan produk, software berdaku sebagal dasar wutuk
koool komputer (sistem opsrasd). kemundkasi mformasi (aomgm), dan
penciptaan sena kool dari program-program lain (peranti dan linghungan
software).

Proses pangembangan perangkat hmak sama sepert proses rekayasa ketshmikan
lamnya Sebush model memgena proses pemgembamgan perangkat lunak
ditanunkan dari aktivitas rekayasa ketsknikan yang diterima cleh manzjemen
proyek perangkat hunak karena menawarkan cara membuat proses pengembangan
yang lebrh bak (peugsmbangan perangkat lnak Model Aw Tequn) Roger §
Pressman, 1994 "Software Engmeermg A Practitioner’s Approach Megraw-Hdl”
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 Kilik Page Layout-> Page Setup—>

Membuat Kolom
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« Jika sudah dilakukan maka hasilnya sebagai

berikut:

8 -7 16 1:5-1-4-1+3-1:2:1]F BX- 1 1-1-2-0-3- 14 15 1:6h9

=)
Pengertian Software

Seftware _zdalab. permtsh (program.

yang. vang  memproduksi, mengamr,
memberikan fingsi dan pebmjuk memperoleh, memodifikasi,
kega  seperi  yang  diingi amu
Strukturdata_yang 3 i mi dapst bit
program tmggal atau sskompleks ssbuzh
ecama dan__dokumen simulasi multimedia  Ssdagkan
ang. barkan operasi dan. peran sebagai  pengontrol  yang

kegunaan... program.  Software dipakai untk mengantarkan produk.
memilki dua peram. disam  sisi software berlaku sebagai dasar untuk
berfungsi sebagai sebuah produk dan kontrol kemputer (sistem operasi).
disisi  lam  sebagai  pengonwol komunikasi mformasi (arngan), dan
pembuatan sebuah produk. Sehagal penciptaan  seda konwol  dani
pioduk.  sofware k prog prog lain (paranti dan
potensi perhitingan. yang dibangun. lmghkungan software).
Qleh_sofware komputer, Software

Proses pengembangan perangkat hnzk sama seperti proses rekayasa ketekmikan
lznnyz Sebuzh medel m i proses = Iunak
dimnmkan dari akmyias rekavasa ketckmkan yang diteima oleh manajemen
proyek perangkat hunzk karena menawarkan cara membuat proses pengembangan
yang lebih baik (psmgembangan perangkat lunak Model Aw Tegun) Roger S
Pressman. 1994 "Software Engi A Practitioner’s Meeraw-Hill"
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Memahami Section Dokumen

Membuat Section Baru

Untuk membuat section baru, ink}aqe Layout - Breaks,
= i

Home Insert Page Layout Referenc

l’Kjl E- (s Orientation ~ == Breaks P

""" [al- I3 size ~ FALine Numbers ~ Page

Themes 1~ | """ B8 columns - 8- Hyphenation = .—I Mark the point at which one page ends
i

e e 13 B andthe next page begins.
I
5 Column

il . | =] indicate that the text following the column

pilih salah satu dari Section Breaks, J =] break il beginin the et column.

Text Wrapping
Separate text around abjects on web

misal pilih Next Page-artinya section = b ound st am et
baru akan diimplementasi da p——
halaman berikutnya. e e

section on the next page.

L)

il

Continuous
Insert 3 section break and start the new
section on the same page.

Even Page
Insert 3 section break and start the new
section on the next even-numbered page.

R [l

Odd Page
Insert a section break and start the new
section on the next odd-numbered page

I}

Memahami Section Dokumen

Membuat Section Baru

Untuk melihat apakah kita berhasil membuat section caranya adalah
double klik header dokumen halaman kedua.

Documentl - Microsoft Word

e nsen Page Layout References Mailings Review  View
& Quick Parts - 7 [C] Different First Page B+127em 2
He
=0 g pieture ] pitte
Date Goto
= | &Time (8] ClipaAr Header

Header -Section 4-

Same as Previous
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Memahami Section Dokumen

Studi Kasus 1 : Mengatur Orientasi Berbeda antar
Halaman

e — -
Letakkan kursor pada section “orons |aaccalaimta]
kedua, klik Page Layout > pili Hargins ) i
menu launcer Page Setup R e =
Atur orientasi halamannyamenjadi ||| = oo [ s e [
Landscape, dan pastikan orientasi T =
ini diaplikasikan hanya untuk AL m)]
section tersebut. Wl
Ubah menjadi This_section pada Biepss: Lo 2
apply to. \I Preview
"\ ]
Apply to: | This section
[Secmemoit] ) e

/
Memahami Section Dokumen
« Jika sudah dilakukan maka hasilnya sebagai
berikut:
]
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Memahami Section Dokumen

 Studi Kasus 2 : Mengatur Page Number Berbeda antar
Halaman

Top of Page

Caranya: arahkan kursor ke footer
pada halaman pertama section 1,
lalu pada menu ribbon

Klikinsert > Page Numbe
alu pilih Bottom of Page’

Bottom of Page
Page Margins

a
@
=]
8] Current Position
&
B

FEormat Page Numbers..,

Remove Page Numbers

Simpie
cumentl = Microsaft Word — i |

Plain Number 1

Insert | Pagelayout  References  Mailings  Review  View

Design

B D T & . @ = - =
bd B8 @ = i+ - SE J?J = 3

Table Picture Clip Shapes Smartart Chart Screenshot Hyperlink Bookmark Cross.reference Header Footer  Page Text
- o i T umbers

" Plain Number 2
Tables Dlustrations Links Header & Footer

Memahami Section Dokumen

Berikut adalah hasilnya:

oy sesten =]

er -Section 4- |

]
[Eleadz=s 9% ) )

Words: 172 | <& English (U.S) |
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Header & Footer Insert

Memahami Section Dokumen

Karena secara default masih menggunakan format angka, maka ubah
menjadi format romawi kecil, caranya:

Insert References

5] Header - 4 j
14 Footer - 8l Picture

Gte Goto Got
%] Page Humber * g Time (@] Clip Art Header Foot

Navig:

Mailings

5, previous
() Next

P

Review
[ Difterent First Page
[ Different Odd & Even Pages | fh 1.27em 3
[# show Document Text =]

Design

FHaram 3

Options Position

(%]

Close Header
and Footer

Close

Lalu pilih number format yaitu romawi kecil, dan startat i

i
Page Number Format

Use separator:

Examples:

Page numbering

@ Startat: |

Chapter starts with style:

() Continue from previous

' I
.

liﬂk/

Number format: _E
(] include chapter number

Heading 1

1-1, 1-A

[]
- (hyphen) ]

Top of Page
Bottom of Page

Page Margins

Current Position

Format Page Numbers...

Remove Page Numbers

Memahami Section Dokumen

Berikut adalah hasilnya:

Header Section 4 |

4]

“« 0 w4

Page:10f2 | Words:172 | <5 English (US) |
&

[EEEEE O ) (+) '-"J
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Memahami Section Dokumen

Footer -Section 4- Same as Previous

Format page number halaman ini mengikuti page number section
sebelumnya, karena demikianlah defaultnya. Untuk mengatur agar
berbeda dengan format sebelumnya maka caranya adalah

Klik Design-> Link to Previous untuk mematikan ment - Mieresoftword 0

rout References Mailings Review

;[ 5, Previous [

) Next [

Memahami Section Dokumen

r N
Page Number Format m

Lalu lakukan format Page Number—|
| Number focmnasy TR |

pilih number format yaitu H
angka  ] Indlude chapter pumber

Chapter starts with style: |Heading 1

dan startat 1 Use separator: - (hyphen) =
Examples: 1-1, 1-A
Page numbering

\@::w previous section
@ Startaer> 1 &

Berikut adalah hasilnya: L= ]
| Footer Section & |
]
2012 | Words:172 | & English (US) | |IBBR == 75% (o) L)

Ly
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Menggunakan Bullets dan Numbering

* Bullets - daftar teks yang menggunakan ikon.

Ketik teks dibawah ini pada page ke 2

Daftar Menu Kantin Serba Ada Ada Aja
Nasi + Ayam

Nasi Uduk + Semur

Nasi + Soto

Nasi + Telur

Nasi + Mie|

Kemudian block seluruh daftar dari Nasi+ Ayam

hingga Nasi + Mie

Menggunakan Bullets dan Numbering

Klik Horrie -> Paragraph - Bullets

B ‘| TimesNewRom <~ 12+ A" A" Aav &, =
Paste ¥ B I U~abe x, X v“jvdv

Clipboard Font Paragraph

Pilih salah satu jerﬁs bulletyg ada

. 1 Bullet Library
Berikut adalah hasilnya:
None ® O
Daftar Menu Kantin Serba Ada Ada Aja ’ \/
v Nasi+ Ayam Document Bullets
v Nasi Uduk + § % || %
Nas1 Uduk + semur L x4 » Y
v Nasi + Soto =
¥ Nasi+ Telur ] Define New Bullet..,
¥ Nasi~+ Sop
v Nasi+ Mie

Documentl. - Microsoft Word

Home Insert Page Layout References failings Review View
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Menggunakan Bullets dan Numbering

Secara otomatis, Ms Word membuat leveling bullets. Maka kita bisa

mengubabh level bullets untuk membuat sub menu atau sub daftar.

Caranya:
Ketik teks berikut ini

v

Nasi + Mie

Daftar Menu Kantin Serba Ada Ada Aja Tanpa Nasi

v

R O%GRRE

Sate

Sate Ayam
Sate Kambing
Bakso

Ayam Bakar
Tkan Bakar

Menggunakan Bullets dan Numbering

Block teks yang akan diformat Recently Used Bullets

Daftar Menu Kantin Serba Ada Ada Aja Tanpa Nasi v

Klik menu Bullets>Change List/ Defne ew Buet.

v Sate Bullet Library

Sate Ayam None | | @ O

Sate Kambing .
5 || v

Document Bullets

N R N K
o it
o
P
@
o

Tkan Bakar v

<= Change List Level

Pilih level buIIets\
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Menggunakan Bullets dan Numbering

Berikut adalah hasilnya:

Daftar Menu Kantin Serba Ada Ada Aja Tanpa Nasi
v Sate
o Sate Ayam
o Sate Kambing
v Bakso
v Ayam Bakar
¥ Ikan Bakar

Atau kita bisa menggunakan cara yang lebih cepat yaitu dengan
memanfaatkan tombol Indentasi (decrease dan increase).

Decrease Indent->menurunkan satu leyel
Increase Indent - menaikkan satu level.

- Documentl 4\ Microsoft Word

Home Insert Page Layout References
B #  TimesNewRom = 12 + A" A"  Aa~ 2
Paste ./ B I U ~abe x, X' . A.'

Clipboard rx Font

Menggunakan Bullets dan Numbering

* Numbering—> daftar teks yang menggunakan angka
dan huruf
Blok teks berikut

Daftar Menu Kantin Serba Ada Ada Aja
¥ Nasi+ Ayam
¥ Nasi Uduk + Semur
¥v" Nasi + Soto
v Nasi+ Telur
v" Nasi+ Sop
v Nasi + Mie

10/9/2013
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Menggunakan Bullets dan Numbering

Klik Horrie -> Paragraph > Numbering
]

Documentl. - Microsoft Word

Home Insert Page Layout References Maillggs Review View

B ¥ TimesNewRom~ 12 ~ A" A"  Aav ) == -'zr | iEE

P“'ej B I U-aex x AN -

Clipboard Font

Pilih salah satu jenis numbering yg A0/ | =g

Berikut adalah hasilnya: bone | 2 0
Daftar Menu Kantin Serba Ada Ada Aja " . -

1. Nasi+Ayam ' L

2. Nasi Uduk + Semur ”

3. Nasi+ Soto ¢

T

4. Nasi+ Telur 1

5. Nasi+ Sop :

6. Nasi+ Mie

Detine New Humber Format.

Menggunakan Bullets dan Numbering

Secara otomatis, Ms Word membuat leveling numbering. Maka kita bisa
mengubah level numbering untuk membuat sub menu atau sub daftar.
Caranya sama seperti pada Numbering. Dan Berikut adalah hasilnya:

Daftar Menu Kantin Serba Ada Ada Aja Tanpa Nasi
1. Sate
a. Sate Ayam

b. Sate Kambing

10/9/2013
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Penggunaan Page Borders

* Page borders adalah fasilitas untuk memberikan
bingkai, corak dan warna latar belakang agar halaman

tampilan lebih menarik
Klik Page Layout->Page borders

Documentl

‘Maka akan muncul tampilan berikut
et i

—

Borders | Page Border | Shading |
Setng: styges Preview
Bl |— s
|
“;| Bog | | e = 4 e
IS e ) =
I Color: - i ¥
Bl == et =]
wodth: I (&
L !ﬂ S i El Apply to
Art: Whele documen [=]
| e =
|| [onzentai ne.... | ox [ cancel

=

Penggunaan Page Borders

Silahkan coba berkreasi dengan mengubah colors, width
Serta mengubah

tampilan

dan act pada style.
menggunakar;ettigg./
rBordersandShadi}/ ; e
[ gorder Foce sorder :‘acnng
e |17 | et
o ——
@ @
| :
Whole document B
, e [l
[ o ][ cones
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Penggunaan Shading

» Shading adalah pemberian warna latar belakang
teks atau paragraf.
Klik Page Layout->Page borders-—->shading

"Borger: and Shading B

(.. Co o ]

Penggunaan Shading

Block dulu teks atau paragraf yang ingin diberi warna

Silahkan coba berkreasi dengan mengubah Fill dan Style
seuai dengan keinginan.

1 IR L i
Borders and Shadingl

;aorders B {Shading | |
Fill

No Color EI

Patterns

Style: Clear EI

Color Automatic
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