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Pengenalan Microsoft PowerPoint
Microsoft PowerPoint merupakan program untuk membuat file presentasi dengan 

menggunakan slide sebagai area untuk merancang layout presentasi.
Kelebihannya adalah dalam pengaturan slide, format teks, gambar, transisi, dan animasi 
yang akan sangat membantu untuk membuat file presentasi dengan baik dan menarik.
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New Slide
Slide Layout
• Title Slde
• Title & Content
• Two Content/Comparison
• Picture with Caption
• Content with Caption
• Section Header
• Blank

• Font Type
• Font Size
• Font Colour
• Font Style

(Bold, Italic, Underline)
• Font Effect

(Superscript Subscript, etc)

Bullets & Numbering
Line Spacing
Alignment
• Left
• Center
• Right
• Justify
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IV V VI
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Table,
Shapes

Picture,
SmartArt,

Chart,
WordArt,

Text Box
Slide Number

Date & Time Hyperlink
Action ButtonSymbol/Equation
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Themes
• Color
• Font
• Effect
Slide Size
Format Background

DESIGN




